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La Redacción la forman un grupo de alumnos encargados de coordinar durante una quincena el trabajo 
de sus compañeros. Es una forma de aprender como organizar una tarea y de tomar conciencia de la 
importancia de la expresión y de la búsqueda de información. Vuestra tarea concluye cuando todos los 
trabajos de la propuesta 22 estén entregados y valorados.  
 

1. asesorar a los compañeros, contestando a cuantas preguntas realicen, indicándoles como deben 
afrontar sus tareas, bajo la perspectiva de que están haciendo una revista que leen jóvenes, y 
que deben seguir criterios periodísticos y de interés.  

2. Se debe hacer una primera corrección de ortografía y estilo. Las correcciones que vosotros 
realicéis, o lo que mandéis corregir a vuestros compañeros evitara una mala nota para ellos 

3. Recibiréis  y registrareis los trabajos en el correo del departamento. El registro se hará en la ficha 
anexa, indicando fecha de recepción, nombre, tema, material añadido y valoración 

4. Sois la comunicación con interaulas, debéis presentaros mediante un correo e indicarles que 
durante esta quincena sois los portavoces del colegio 

5. Debéis informar a vuestros compañeros de toda novedad o noticia relacionada con el proyecto 
6. Si necesitan material, información o cartas de presentación debéis ayudarles o notificarlo a la 

coordinación 
7. Debéis comunicar a otras secciones la posibilidad de enviar trabajos, y en este caso recogerlos 
8. Proponer El planing de publicación de cada semana 
9. Concluiréis el trabajo al publicar 

 
 

 
Este es el enlace de acceso a web mail, portal desde el que podéis gestionar  

vuestro correo  
http://webmail-beta.gestionar.info/?action=logout  

 
Para configurar vuestro correo en outloock, al agregar cuenta indicar que es  

correo pop3  
correo de entrada: pop. 
 correo de salida smtp. 

login xxxxxx 
 

 


